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... und wann kommst DU zu uns?

Die 1946 in Leipzig gegriindete LKG — Leipziger Kommissions- und GroRbuchhandelsgesellschaft mbH
- ist Teil des Unternehmensverbundes der Agorando Technologies GmbH, die an ihren Standorten in
Rotha und Berlin mit rund 180 Mitarbeiter*innen umfangreiche Fulfillment-Dienstleistungen fiir Gber
100 nationale und internationale Kunden aus den Bereichen Buchverlag, E-Commerce und
Produzenten erbringt. Am Firmenstandort in Rétha verfliigen wir Giber 27.000 m? Auslieferungsflache.

Zum 1. August 2024 bieten wir freie Ausbildungsplatze zur/m Kauffrau-/mann fiir Biromanagement
an.

Die 3-jahrige Ausbildung unterteilt sich in praktische, betriebliche Einsatze und Unterricht in der
Berufsschule (BSZ Leipziger Land, Bohlen).

Was Dich erwartet:

¢ mitwirken bei logistischen Arbeitsprozessen in der Verlagsauslieferung

¢ organisatorische und kaufmannisch verwaltende Tatigkeiten

¢ Kennenlernen der Prozesse in der Assistenz und Sachbearbeitung

e Mitwirken in administrativ-kaufmannisch gepragten Bereichen des Unternehmens
(allgemeine Verwaltung, Einkauf, Kundenservice, Buchhaltung, Personal, Vertrieb etc.)
e tagliche Anwendung von allgemeinen und brancheniblichen Softwarelésungen

Was Du mitbringst:

¢ guter Realschulabschluss

¢ Interesse an kaufmannischen Prozessen

e gutes Struktur- und Zahlenverstandnis

e Zuverlassigkeit und Plinktlichkeit

¢ Sorgfalt und Freude an der Arbeit im Team

Freue Dich auf ein interessantes Arbeitsumfeld in einem wirtschaftlich stabilen Unternehmen mit
attraktiven Aufgaben.

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns, Dich kennenzulernen! Sende bitte Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
personal@lkg.eu oder auf dem Postweg an

Leipziger Kommissions- und GroRbuchhandelsgesellschaft mbH, Personalabteilung, An der Siidspitze
1-12 / 04571 R6tha/OT Espenhain. Bei Fragen kannst Du uns auch telefonisch unter 034206 / 65 166
erreichen.



